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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado
José David Prado Vasquez /

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Te/cmcos
Numero 5439-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 1062-B-2020
correspondiente al mes de dicienibre del presente afio, y.para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie 12C69B5B nimero DTE 3667938490

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoye en consolidar informacion relacionada a la medicién de temperatura de
personas que ingresan al Palacio Nacional de la Cultura.

2. Apoye en scanner de facturas e informes del reglén 029 del afio 2019 y 2020.

3. Brinde apoyo en el ingreso de facturas en guatenominas.

4. Apoyo en la entrega de correspondencia de recepcién ubicada en la direccion
recursos humanos.

5. Se brindé informaciéon al publico que ingreso a entrevista o entrega de
documentos para completar expediente.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se elaboraron controles que mejoraron el ingreso de visitantes y servidores con
temperatura adecuada.

2. Se crearon bases que contienen facturas e informes del reglon 028 del afio 2019y
2020 para facilidad de busqueda fisica o digital.
3. Se brind6 époyo en el ingreso de facturas e informes solicitados del mes.

4. Se brindé apoyo en entrega de correspondencia para que estas fueran gestionadas.

5. Se apoyé en atencién al publico, resolviendo cualquier inquietud que fuese
presentada.
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Guatemala de la Asuncion,

30 de diciembre de 2020

Licenciado e

José David Prado Vasquez /*

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

Dela maner/a mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe _
Final de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servncxos’
Técnicos Niumero 5439-2020 aprobado mediante el acuerdo Mnmstenal Ntmero 1062-B-
2020 correspondiénte al periodo del 11 de noviembre al 31 de diciembre del presente
afo.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Se apoyo en la toma de datos y medicién de temperatura de servidores y personas
que ingresan al Palacio Nacional de la Cuitura.

e Se brindo informacién al pablico que ingreso a entrevista o entrega de documentos
para completar expediente.

s Se apoyd en dar de baja a expedientes del regién 029 ubicados en la direccién de
recursos humanos.

» Se apoy6 en scanner de expedientes de ex servidores 2020 del regién 029.

» Se apoydé en la consolidacion de informacién relacionado a la medicidon de
temperatura de las personas que ingresan al Palacio Nacional de la Cultura.

+ Se apoyd apoyo a recepcidn ubicada en la direccién de recursos humanos, con el
archivo de oficios enviados.

« Se apoy6 en ordenar facturas e informes del mes de octubre del presente afio del
reglén 029,
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Se apoy6 en la entrega de correspondencia de recepcion en la direccidén recursos
humanos, y en ordenar el ingreso de la antes mencionada.

Se apoy6 en medidas de prevencion relacionados con CoVvID18
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Guatemala de la asuncién,
P

30 de diciembre déozo

Licenciado

José David Prado Vasquez /

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Tecmcos Namero 5439- 2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 1062-B-
2020 correspondiente al periodo del 11 de noviembre al “31 de diciembre del presente
afio. :

RESULTADOS OBTENIDOS

» Se cre6 una base digital y fisica con los datos obtenidos de medicion de
temperatura, mejorando el control de ingreso al Palacio Nacional de la Cultura.

e Se cumplié con el objetivo del ingreso de los servidores y visitantes con medidas
seguridad para el manejo de contingencias relacionadas al COVID19.

e Se cumplieron objetivos de consolidar informacién relacionada a la medicién de
temperatura.

e Se ejecutd la elaboracion de reportes relacionados al protocolo y registro de la
medicién de temperatura de servidores y de visitantes.
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